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THÔNG BÁO
Kế hoạch Hội nghị cán bộ, viên chức năm học 2024-2025

Thực hiện Nghị định số 04/2015/NĐ-CP ngày 09 tháng 01 năm 2015 của Chính phủ về việc thực hiện dân chủ trong hoạt động cơ quan hành chính nhà nước và đơn vị sự nghiệp công lập; Thông tư số 01/2016/TT-BNV ngày 13 tháng 01 năm 2016 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn một số nội dung của Nghị định số 04/2015/NĐ-CP ngày 09 tháng 01 năm 2015 của Chính phủ; Thông tư số 11/2020/TT-BGDĐT ngày 19 tháng 05 năm 2020 của Bộ Giáo dục Đào tạo về Hướng dẫn thực hiện dân chủ trong hoạt động của cơ sở giáo dục công lập; 
Thực hiện Nghị quyết số 05/NQ-HĐT ngày 02/02/2021 của Hội đồng trường về việc ban hành Quy chế thực hiện dân chủ trong hoạt động của Trường Đại học Kinh tế - Kỹ thuật Công nghiệp; 
Thực hiện Nghị quyết của Ban chấp hành Đảng ủy Nhà trường tháng 6 năm 2024;
Ban Giám hiệu Nhà trường phối hợp Ban thường vụ Công đoàn Trường (02 cơ sở) thông báo Kế hoạch tổ chức Hội nghị đại biểu cán bộ, viên chức năm học 2024-2025 như sau:
1. MỤC ĐÍCH, NỘI DUNG HỘI NGHỊ
1.1. Mục đích
- Nhằm kiểm điểm đánh giá kết quả hoạt động của Nhà trường trên các lĩnh vực năm học 2023-2024, đồng thời thống nhất ý kiến đóng góp của tập thể cán bộ viên chức để xây dựng phương hướng hoạt động của Nhà trường năm học 2024-2025.
· Nhằm phát huy tinh thần làm chủ và trách nhiệm của mỗi cán bộ, viên chức trong toàn trường trong việc nhận thức nhiệm vụ chính trị có ý nghĩa chiến lược của Nhà trường trong những năm tiếp theo góp phần giữ vững sự ổn định và phát triển bền vững củaNhà trường;
· Phát động phong trào thi đua thực hiện quy chế văn hóa công sở, thực hiện và duy trì  5S để động viên cán bộ, viên chức toàn trường đóng góp sức lực, trí tuệ, giữ vững sự đoàn kết nhất trí phấn đấu hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ được giao. 
1.2. Nội dung
Hội nghị đại biểu cán bộ, viên chức năm học 2024-2025 tiến hành một số nội dung sau:
- Báo cáo tổng hợp của Nhà trường về tình hình thực hiện nhiệm vụ năm học 2023-2024, phương hướng nhiệm vụ năm học 2024-2025 và định hướng những năm tiếp theo;
- Báo cáo công tác quản lý tài chính 6 tháng cuối năm 2023; 6 tháng đầu năm 2024, định hướng công tác năm học 2024-2025;
- Báo cáo tổng hợp của BCH Công đoàn trường 2 cơ sở (Hà Nội và Nam Định) về các ý kiến đóng góp của các đơn vị và cán bộ, viên chức trong toàn trường;
- Báo cáo tổng kết hoạt động năm học 2023-2024 của Ban Thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2022-2024;
- Phát biểu của Hiệu trưởng và đại diện các đơn vị có liên quan được Hiệu trưởng uỷ quyền về việc tiếp thu và giải trình các ý kiến đóng góp của cán bộ, viên chức;
- Bầu Ban Thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2024-2026;
- Thông qua Nghị quyết của Hội nghị.
2. KẾ HOẠCH VÀ PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ HỘI NGHỊ
2.1. Công tác chuẩn bị và thời gian thực hiện:
- Dự thảo nhiệm vụ trọng tâm: Các đơn vị dự thảo nhiệm vụ trọng tâm năm học 2024-2025 của đơn vị mình. Thời gian từ 30/05 đến hết ngày 07/06/2024
- Dự thảo các văn bản: thời gian từ 30/05/2024 đến hết ngày 22/06/2024.
· Dự thảo Báo cáo tổng hợp của Nhà trường: Phòng HCQT;
· Dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ của Nhà trường (nếu có sửa đổi): Phòng TCKT;
· Dự thảo Quy chế Tổ chức hoạt động của Nhà trường (nếu có sửa đổi): Phòng TCCB;
- Phòng TCCB gửi các văn bản dự thảo trên qua Email tới các đơn vị để xin ý kiến đóng góp tại hội nghị CBVC cấp cơ sở: ngày 25/06/2024.
- Các đơn vị tổ chức Hội nghị CBVC cấp cơ sở từ ngày 01/07/2024 đến hết ngày 13/07/2024. Hình thức họp trực tiếp hoặc trực tuyến. 
- Các đơn vị gửi Biên bản Hội nghị CBVC cấp cơ sở (bản mềm) về phòng TCCB trước ngày 15/07/2024. Bản cứng gửi trước ngày 16/07/2024. 
- Tổng hợp các ý kiến đóng góp từ các đơn vị, danh sách đại biểu dự Hội nghị: Phòng TCCB phối hợp với BCH Công đoàn trường hai cơ sở tổng hợp để báo cáo Ban Giám hiệu Nhà trường. Thời gian: từ 15/7/2024 đến hết 20/07/2024.
- Chỉnh sửa, bổ sung hoàn thiện các văn bản dự thảo theo góp ý lần 1: Ngày 27/7/2024.
- Gửi xin ý kiến lần 2 các văn bản: Ngày 28/07/2024
- Chỉnh sửa, bổ sung hoàn thiện các văn bản dự thảo theo góp ý lần 2: Ngày 07/08/2024.
- Họp Ban tổ chức Hội nghị để phân công nhiệm vụ: Dự kiến ngày 09/08/2024.
- In ấn các tài liệu phục vụ Hội nghị: Ngày 10/8/2024.
- Tổ chức Hội nghị đại biểu CBVC cấp trường: Dự kiến trong khoảng thời gian từ  ngày 13- 15/08/2024 hoặc từ ngày 20-23/08/2024. 
2.2. Tổ chức Hội nghị cán bộ, viên chức cấp cơ sở
2.2.1. Thời gian, địa điểm, thành phần
- Thời gian: Từ ngày 01/07/2024 đến hết ngày 13/07/2024;
- Địa điểm, phương thức: Theo phương thức họp trực tiếp hoặc trực tuyến. Link họp do đơn vị chủ động. Trường hợp cần phòng họp trực tiếp, đơn vị liên hệ với Phòng Hành chính Quản trị.
-Thành phần:
· Chủ trì Hội nghị: Các đ/c Bí thư chi bộ chỉ đạo Trưởng các đơn vị và tổ Công đoàn bộ phận tổ chức Hội nghị CBVC cấp cơ sở;
· Thành phần dự hội nghị: Toàn thể CBVC và Người LĐ ký HĐLĐ toàn thời gian của đơn vị.
2.2.2. Nội dung Hội nghị
Trưởng các đơn vị căn cứ chỉ đạo của Ban Chi ủy và phối hợp với Tổ Công đoàn bộ phận tổ chức Hội nghị theo các nội dung sau:
- Thảo luận, đóng góp ý kiến, kiến nghị về các hoạt động của Nhà trường;
- Thảo luận, đóng góp ý kiến vào Dự thảo Báo cáo tổng hợp và các văn bản Dự thảo của Nhà trường (mục 2.1);
- Giới thiệu nhân sự bầu Ban thanh tra nhân dân nhiệm kỳ mới (có gửi kèm danh sách Ban Thanh tra nhân dân nhiệm kỳ trước để tham khảo). Mỗi đơn vị giới thiệu tối đa 7 nhân sự (bao gồm cả nhân sự tái cử và nhân sự đề cử mới)
- Bầu đại biểu đi dự Hội nghị đại biểu CBVC cấp Trường:
+ Đại biểu đương nhiên: Ban Giám hiệu, Chủ tịch Hội đồng trường, Bí thư cấp ủy,   Chủ tịch  Công đoàn Trường hai cơ sở, Trưởng Ban Thanh tra nhân dân, Chủ tịch Hội cựu chiến binh, Bí thư Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh, Trưởng ban nữ công hoặc cán bộ phụ trách Ban nữ công hai cơ sở.
+ Đại biểu được bầu từ các đơn vị: Mỗi đơn vị cử 40% (theo nguyên tắc làm tròn lên) trên tổng số CBVC và người lao động thuộc đối tượng nộp BHXH bắt buộc đang  ký HĐLĐ toàn thời gian với Nhà trường (đối tượng đang được Nhà trường nộp bảo hiểm) tham dự Hội nghị (không kể số đại biểu đương nhiên).
+ Đại biểu tham dự Hội nghị phải đảm bảo những tiêu chuẩn sau:
· Có lập trường tư tưởng, phẩm chất đạo đức tốt, nếp sống lành mạnh, giản dị, trung thực, có tinh thần đoàn kết;
· Gương mẫu chấp hành tốt chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước, các quy định của Nhà trường ở cơ quan cũng như tại nơi cư trú; 
· Có tinh thần trách nhiệm, chủ động, sáng tạo, hoàn thành tốt nhiệm vụ chuyên môn được giao, có thành tích trong năm học 2021-2022, có khả năng tham gia đóng góp ý kiến cho các mặt công tác của Nhà trường;
· Gần gũi, khiêm tốn, lắng nghe ý kiến đóng góp của quần chúng; Có tinh thần đấu tranh bảo vệ quyền lợi cho tập thể, được quần chúng tin tưởng, tín nhiệm;
· Tích cực tham gia học tập, bồi dưỡng, tham gia nhiệt tình phong trào hoạt động của các tổ chức đoàn thể Nhà trường.
+ Việc bầu đại biểu tham dự hội nghị được tiến hành tại hội nghị cấp cơ sở của các đơn vị thông qua hình thức biểu quyết hoặc bỏ phiếu kín do hội nghị quyết định theo đa số. Người trúng cử phải được trên 50% tổng số người dự hội nghị bầu và lấy theo nguyên tắc từ cao xuống thấp cho đến khi đủ số đại biểu được phân bổ.
Ghi chú:
- Các đơn vị hoàn thiện Báo cáo đóng góp ý kiến và danh sách đại biểu dự Hội nghị gửi về Ban tổ chức tại hai cơ sở: bản mềm gửi trước ngày 15/7/2024, bản cứng gửi trước ngày 16/7/2024 (tại Nam Định gửi cho đ/c Vũ Thị Thu Huyền, Email: vtthuyen@uneti.edu.vn; tại Hà Nội gửi cho đ/c Nguyễn Ngọc Toản, Email: nntoan@uneti.edu.vn). 
- Đồng chí Bí thư Chi bộ,Trưởng đơn vị, Tổ trưởng Tổ Công đoàn phải có mặt để chỉ đạo, hướng dẫn thảo luận, tập hợp ý kiến đóng góp, danh sách đại biểu được bầu dự Hội nghị gửi về Ban tổ chức theo đúng thời gian và hướng dẫn quy định (trường hợp Tổ công đoàn sinh hoạt ghép đề nghị họp theo đơn vị Chính quyền).
2.3. Tổ chức Hội nghị đại biểu CBVC cấp Trường
2.3.1. Họp Ban chỉ đạo và Ban tổ chức Hội nghị để phân công nhiệm vụ
a) Công tác chuẩn bị
- Tổng hợp các ý kiến đóng góp, kiến nghị và phân công giải trình:
· Phòng TCCB phối hợp Công đoàn Trường 2 cơ sở tổng hợp ý kiến theo các mảng công tác, gửi cho Trưởng các đơn vị chức năng giải trình: Ngày 20/7/2024;
· Các đơn vị chức năng dự thảo bản giải trình: Ngày 27/7/2024.
- Hoàn thiện các văn bản dự thảo lần 2 (mục 2.1):
· Phòng TCCB tổng hợp các ý kiến đóng góp từ các đơn vị, gửi các đầu mối chịu trách nhiệm dự thảo văn bản: Ngày 02/08/2024;
· Các đơn vị đầu mối bổ sung, hoàn thiện bản Dự thảo văn bản lần 2, gửi lại phòng TCCB: Ngày 07/08/2024;
· Phòng TCCB gửi văn bản lần 2: Ngày 08/08/2024
- Phòng TCCB phối hợp Công đoàn Trường 2 cơ sở dự thảo các văn bản tổ chức Hội nghị:
· Quyết định triệu tập Hội nghị;
· Chương trình Hội nghị;
· Nội quy Hội nghị;
· Dự kiến Đoàn chủ tịch, Đoàn thư ký, Ban tổ chức, Ban thẩm tra tư cách Đại biểu, Danh sách phân công người giải trình ý kiến đóng góp tại Hội nghị.
	- Công đoàn Trường hai cơ sở dự kiến số lượng, cơ cấu người đề cử bầu thành viên Ban Thanh tra nhân dân và danh sách đề cử.
b) Thời gian, địa điểm, thành phần:
	- Thời gian: 8h30’ ngày 09/08/2024;
	- Địa điểm: Phòng họp trực tuyến tại 353-THĐ-NĐ và 456-MK-HN.
- Thành phần:
· Trưởng Ban chỉ đạo: Đồng chí Hiệu trưởng Nhà trường;
· Thành phần dự họp: Ban Giám hiệu, Ban Chấp hành Đảng ủy, Chủ tịch HĐT, Ban Thường vụ Công đoàn Trường 2 cơ sở, Trưởng Ban TTND và một số đồng chí ở các đơn vị chức năng có liên quan do Hiệu trưởng triệu tập.
c) Nội dung họp: 
- Thảo luận và thông qua các văn bản Dự thảo của Nhà trường;
- Thông qua danh sách đại biểu dự Hội nghị đại biểu CBVC cấp Trường;
- Phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên trong Ban chỉ đạo, Ban tổ chức Đoàn Chủ tịch, Đoàn thư ký, Ban thẩm tra tư cách đại biểu;
- Dự kiến số lượng và cơ cấu người đề cử bầu thành viên Ban TTND; dự kiến danh sách đề cử.
- Tiếp tục phân công dự thảo các văn bản:
· Báo cáo thẩm tra tư cách Đại biểu;
· Báo cáo Ban Thanh tra nhân dân;
· Báo cáo công tác tài chính;
· Báo cáo tổng hợp ý kiến đóng góp của CBVC, NLĐ;
· Bản giao ước thi đua;
· Giấy mời;
· Biên bản và Nghị quyết Hội nghị.
2.3.2. Kế hoạch tổ chức Hội nghị đại biểu CBVC cấp Trường
-Thời gian dự kiến: Dự kiến trong khoảng thời gian từ ngày 19-23/08/2024;
-Thành phần: Theo quyết định triệu tập của Nhà trường;
- Hình thức và Địa điểm: 
· Tùy theo tình hình; Nhà trường sẽ quyết định tổ chức Hội nghị theo hình thức online hoặc offline. 
· Trường hợp tổ chức theo hình thức offline: 
* Địa điểm tổ chức tại Hội trường cơ sở Lĩnh Nam; 
* Xe đưa CBVC từ NĐ đi HN xuất phát tại 353 THĐ lúc 5h00’ cùng ngày; 
* Đại biểu dự họp trong Trang phục nhận diện: 
Nam: Bộ Veston - Áo sơ mi trắng - Cavat 
Nữ: Áo dài.
3. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
3.1. Phòng Tổ chức cán bộ: Thông báo kế hoạch Hội nghị; Ban hành các văn bản tổ chức hội nghị; Dự kiến nhân sự tham gia công tác tổ chức hội nghi; Phối hợp với các đơn vị có liên quan chuẩn bị nội dung Hội nghị, đón tiếp đại biểu; Phối hợp với Phòng Tài chính kế toán và các đơn vị có liên quan chuẩn bị danh sách, chế độ và kinh phí phục vụ Hội nghị theo quy định của Nhà trường; In ấn các tài liệu phục vụ Hội nghị cấp Trường;
3.2. Ban Chấp hành Công đoàn Trường 2 cơ sở phối hợp với Ban Giám hiệu thống nhất chỉ đạo triển khai toàn bộ các nội dung của Hội nghị CBVC; Báo cáo tổng hợp ý kiến đóng góp của CBVC; Chỉ đạo các Tổ Công đoàn tổ chức tốt Hội nghị CBVC cấp cơ sở; Phối hợp với Đoàn thanh niên, Hội sinh viên chuẩn bị các tiết mục văn nghệ chào mừng Hội nghị; Phối hợp với các phòng chức năng mời và đón tiếp đại biểu cấp trên về dự.
3.3. Phòng Hành chính quản trị: Hoàn thiện dự thảo Báo cáo tổng hợp của Nhà trường; Phối hợp với các Phòng chức năng chuẩn bị hội trường, khánh tiết, giấy mời, đón tiếp đại biểu, phương tiện đi lại, lực lượng phục vụ và đảm bảo an ninh trật tự; Phối hợp Phòng đào tạo chuẩn bị hội trường, cơ sở vật chất phục vụ Hội nghị và các đơn vị có nhu cầu tổ chức Hội nghị CBVC cơ sở theo hình thức trực tuyến tại hai đầu cầu NĐ và Hà Nội.
3.4. Phòng Tài chính kế toán: Báo cáo về công tác thu chi, quản lý tài chính; Dự thảo sửa đổi Quy chế chi tiêu nội bộ; chuẩn bị kinh phí phục vụ Hội nghị.
3.5. Đoàn thanh niên, Hội sinh viên và các đơn vị có liên quan có trách nhiệm phối hợp thực hiện kế hoạch và nhiệm vụ được giao.
3.6. Phòng Tuyển sinh và Truyền thông có nhiệm vụ chụp ảnh, viết bài và các thông tin, hình ảnh của Hội nghị lên Website của Nhà trường.
3.7. Phòng Đào tạo phối hợp Phòng HCQT chuẩn bị hội trường, thiết bị phục vụ Hội nghị và các đơn vị có nhu cầu tổ chức Hội nghị CBVC cơ sở theo hình thức họp trực tuyến tại hai đầu cầu Nam Định và Hà Nội;
3.8. Các đồng chí được giao đầu mối các Báo cáo hoàn thiện các văn bản báo cáo trình Ban chỉ đạo theo phân công.
3.9. Các đồng chí Bí thư các Chi bộ, các đồng chí Trưởng các đơn vị có trách nhiệm chỉ đạo Tổ trưởng Công đoàn bộ phận tổ chức Hội nghị CBVC cơ sở theo đúng kế hoạch, nội dung đã thông báo và đôn đốc các đại biểu dự Hội nghị cấp trường đầy đủ, đúng giờ với trang phục theo đúng quy định.
Ban Giám hiệu Nhà trường đề nghị các đơn vị toàn trường căn cứ chức năng nhiệm vụ nghiêm túc thực hiện để Kế hoạch Hội nghị đại biểu CBVC năm học 2023-2024 đạt hiệu quả cao ./.

	Nơi nhận:
- Đảng ủy, BGH, HĐT (để b/c);
- BCH Công đoàn Trường 2 cơ sở;
- Các đơn vị trong toàn trường;
- Website Nhà trường;
- Lưu VT, BCH CĐ, TCCB.	
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