
KẾ HOẠCH PHÂN CÔNG CÔNG VIỆC 

- Lễ phát động cuộc thi trực tuyến: “Tìm hiểu kiến thức về sử dụng năng lượng 
tiết kiệm và hiệu quả năm 2022”; 

- Diễn đàn Tiết kiệm năng lượng trong các doanh nghiệp công nghiệp sử dụng 
năng lượng trọng điểm. 
- Thời gian: 8h30 -11h, Thứ Ba ngày 20 tháng 09 năm 2022 
- Địa điểm: Trường ĐH Kinh tế - Kỹ thuật Công nghiệp, 218 Lĩnh Nam, Hà Nội 

 

TT Nội dung Thời gian Thực hiện 

1. - Phát hành giấy mời 

 

14/9/2022 VNEEP 

2. - Mời báo chí, đại biểu tham dự 14/9/2022 VNEEP 

3. - Huy động sinh viên (200 - 250 sinh viên) 

tham dự 

- 10 sinh viên đón khách, hướng dẫn khách 

từ cổng vào đến hội trường 

20/9/2022 UNETI 

4. - Chuẩn bị hội trường: 

+ Bục phát biểu 

+ Bàn ghế đại biểu (khoảng 300 khách) 

+ Bàn check in (2 bàn ngoài sảnh) 

+ Dãy Bàn teabreak 

+ Bàn ghế tọa đàm (4 ghế + 1 bàn) 

+ Âm thanh, ánh sáng, kỹ thuật livestream 

+ Kỹ thuật màn hình LED 

 UNETI 

5. - Công tác hậu cần: 

+ Hoa tươi  

+ Nước uống đại biểu 

+ Teabreak 

+ Quà tặng sinh viên 

+ Quà cho khách VIP, 

+ Bồi dưỡng báo chí (40 đơn vị) 

 VNEEP 

6. - Thiết kế: 

+ standee (10 chiếc từ cổng vào) 

+ Phông màn hình Led chính và các vị trí 

+ màn nghi lễ kick off 

+ clip giới thiệu cuộc thi 

 VNEEP 

7 Dẫn chương trình 01 MC nữ VNEEP 

8 Quay phim, chụp ảnh 2 người VNEEP 
 


