BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

~ TRUONG DAl HOC A Péc lap - Tw do - Hanh phuc
KINH TE - KY THUAT CONG NGHIEP

Sb: 734/QD-DHKTKTCN _
Ha Ngi, ngay 20 thang 10 nam 2018
QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh hwéng din quy trinh trao déi sinh vién
ciia truwong Pai hoc Kinh té - Ky thuat Cong nghigp

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC KINH TE - KY THUAT CONG NGHIEP

Cin ctr Quyét dinh s6 7586/2018/QB-BCT ngay 25 thang 08 nam 2014 cua Bo
Cong Thuong vé Viéc quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cua
Truong Pai hoc Kinh té - Ky thuat Céng nghiép;

~ Cén cir Quyét dinh s6 618/QD-TTg ngay 08/05/2017 cua Thu tuéng Chinh phu
V,é viéc phé duyét D€ an thi di€ém déi mdi co ché hoat dong ctia Truong Pai hoc Kinh
te - K¥ thuat Cong nghiép;

Cin ctr Quyét dinh sé 80/QD-DPHKTKTCN ngay 08 thang 02 nam 2018 cua
Hiéu truong vé viéc ban hanh quy ché té chirc va hoat dong ciia Trudng Pai hoc Kinh
té - Ky thuat Céng nghiép;

Cin cir Quyét dinh 05/2013QD-TTg quy dinh cdng dan Viét Nam ra hoc &
nudc ngoai;

Can ct Thong tu 03/2014/TT-BGDDT ngay 25 thang 02 ndm 2014 cua Bo
truong Bo gido duc va Pao tao vé quy ché quan 1y ngudi nudc ngoai hoc tap tai Viét
Nam;

Xét @& nghi ciia Giam déc Trung tam Hop tac quéc té.

QUYET PINH:
biéu 1. Ban hanh “Quy dinh hudng din quy trinh trao d6i sinh vién cia truong
Pai hoc Kinh té - K§ thuat Céng nghiép”.
Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Truong cac don vi ¢ lién quan va toan thé can bo, vién chtc, sinh vién
trong Nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: PHO HIEU TRUONG
au DI S PHU TRACH TRUONG
- bang website; s
- Luw:VT, TT-HTQT.

(P ky)

TS. Tran Hoang Long



BQ CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) TRUONG PAI HOQC Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
KINH TE - KY THUAT CONG NGHIEP

QUY DPINH
Hwéng din quy trinh trae doi sinh vién

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 734/0D-PHKTKTCN ngay 20 thang 10 nam 2018
cua Hiéu triong truong Pai hoc Kinh té - Ky thudt Cong nghiép)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban quy dinh vé quy trinh trao d6i sinh vién gitta Truong dai hoc Kinh té
- K§ thuat Céng nghiép va cac co s¢ gido duc nudc ngoai.

2. Quy dinh nay 4p dung ddi vdi cac ca nhan, don vi, sinh vién Truong dai hoc
Kinh té - K§ thuat Céng nghiép va sinh vién, hoc Vvién cta cic co so gido duc nudc
ngoai hoc tap, nghién ciru tai Truong dai hoc Kinh té - K§ thuat Cong nghiép.

Piéu 2. Tir viét tit

1. UNETI Truong Pai hoc Kinh té K5 thuat Cong nghiép
2. BGH Ban Giam hiéu

3. TT. HTQT Trung tdm Hop tac Quéc té

4. P. BT Phong Pao tao

5 P.CTSV Phong Céng tac sinh vién

6. P. TC-KT Phong Tai chinh-Ké toan

7.5V Sinh vién

8. LHS Luu hoc sinh

9. KTX Ky tdc x&

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. SV trao déi: 1a sinh vién chinh quy cua Truong DPai hoc Kinh té K thuat
Cong nghiép, thudc dién duoc cir di hoc trao ddi tai mot trudng d6i tac cua UNET] tai
nudc ngoai.

2. LHS trao déi: 13 sinh vién chinh quy nuéc ngoai, do Trudng di tac nude
ngoai giri toi UNETI hoc tap theo thoi gian trao ddi da nhét tri tai Thoa thuan giira hai
Nha truong.



3. Thoi gian trao d6i: 1a thoi gian SV UNETI hoic LHS trao d6i hoc tap tai
Truong tiép nhan cin cir theo Thoa thuan trao doi gitta hai Nha truong.

4. Trao di tw phi: 1a khi SV UNETI dwoc mién tién hoc phi tai Truong tiép
nhan (van thuc hién nghia vu hoc phi véi UNETI cho (c&c) hoc ky trao doi), céc khoan
chi phi khac (an, o, di lai, gi4o trinh, visa, bao hiém...) do sinh vién tu chi tra — trir
truong hop sinh vién duoc huong thém hd tro tir Truong tiép nhan cin cir theo Thoa
thuan gitra hai Nha truong.

5. Trao ddi hoc béng: 1 khi sinh vién dwgc mién tién hoc phi tai Truong tiép
nhan, huéng mot khoan tién hoc bong hang thang, va cac hd tro khéc lién quan theo
Thoa thuan duoc Ky gitta hai Nha trueong, hoac theo dién Hoc bong caia Chinh phu hay
T chirc nao do.

6. Thong bao Chwong trinh trao @di: 1a vin ban thong tin chinh thic vé mot
chuong trinh trao doi bat ky (gom: chuyén nganh, thoi gian, sé luong va déi twong SV
duogc trao doi, hinh thic (trao d6i tu phi hodc hoc bong), quyén loi ciia SV di hoc trao
ddi, tiéu chi xét chon, ké hoach thuc hién xét chon, muc phi quan Iy hanh chinh, va hd
tro tha tuc visa, v..v.. Van ban do BGH UNETI ky ban hanh, TT. HTQT truc tiép xu
ly théng tin va cac quy trinh lién quan.

7. To trinh cir sinh vién di hoc trao doi: 12 vin ban cua Khoa gui BGH, TT.
HTQT, P. BT, P. CTSV, va P. TC-KT ctr sinh vién di hoc trao d6i theo Théng bao
Chuong trinh trao doi.

Lwu y: Ban Danh sach sinh vién ding ky di hoc trao d6i giri kém To trinh phai
cO chir ky x&c nhan cua:

 Khoa: xac nhan ndi dung cua Danh sach

« P. DT: x4c nhan diém TB ctia SV

« P. CTSV: xac nhan két qua rén luyén cia SV

 P. TC-KT: x&c nhan viéc hoan thanh nghia vu hoc phi cia SV.

8. Hop Hoi dong xét chon SV di hoc trao doi: 1a cudc hop xét chon danh sach
sinh vién trao doi chinh thirc do Ban giam hiéu (phu trach Pao tao caa UNETI) chu tri,
cac Phong, Khoa lién quan tham gia hop.

Thanh phan Hoi dong xét chon gom dai dién:

+ Ban Giam hiéu;

+ Phong Dao tao;

+ Trung tam Hop tac Qudc té;

+ Phong Co6ng tac Sinh vién;

+ Khoa ctr sinh vién tham gia chuong trinh trao di; va

+ Thu ky cudc hop (Chuyén vién TT. HTQT).

9. Tiéu chi xét chon sinh vién di trao doi: 1a yéu cau vé niang luc hoc tap, két
qué rén luyén, va sy tham gia - déng goép cho phong trao ciia SV dbi véi Nha truong
khi duoc Hoi dong Nha trudng xét chon cir di trao doi. Ngoai ra, Hoi ddng xét chon
dwa vao yéu cau cua Truong tiép nhan dé chon va cir sinh vién wu td nhat tham gia
chuong trinh trao doi.



10. Pbi twong wu tién: SV dat két qua hoc tap tdt, cling nhu tich cuc tham gia
va c6 nhiéu dong gbp cho cac hoat dong ngoai khoa va’hoic cong tac Poan, Hoi cua
Nha truong s& duoc Hoi dong xét chon wu tién dé cir vao danh sach trao d6i chinh thirc
hoac du bi.

11. Bién ban hep cir SV di hoc trao doi: sau khi di thao luan theo tiéu chi cia
Théng b&o va can nhic vé mic do wu tién, Hoi dong xét chon nhat tri danh sach SV
trao doi chinh thtrc va dy bi cia mot chwong trinh trao doi cy thé.

12. Phi quan ly hanh chinh: 1a khoan tién ma SV duoc cir di hoc trao ddi c6
nghia vu déng gdp cho Nha truong trudc khi roi Vit Nam di hoc trao d6i (can cir theo
Quy dinh mic phi trao d6i ciia Truong Pai hoc Kinh té K thuat Céng nghiép); s tién
cu thé duoc quy dinh trong ban Thong bao Chuong trinh trao ddi.

Lwu y: ngoai khoan phi quan 1y hanh chinh, SV dugc ctr di hoc trao d6i c6
trach nhiém hoan thanh nghia vu hoc phi cho Nha truong trong thoi gian tham gia
chuong trinh trao d6i. Do d6, Nha trudng cin ctr vao hoc ky/thdi gian trao doi cua SV
dé yéu cau nghia vu hoc phi day dua va phi hop.

13. Quyét dinh cir sinh vién di hoc trao doi: 12 Quyét dinh cia Truong Pai
hoc Kinh té Ky thuat Céng nghiép chinh thac ctr sinh vién cia Nha truong téi mot
Truong ddi thc ngoai Viét Nam hoc trao doi theo chuyén nganh va thoi gian cu thé néu
trong Quyét dinh do.

Lwu y: Quyét dinh chi duoc ban hanh sau khi sinh vién di hoan thanh day du:
Phi quan Iy hanh chinh; va Hoc phi cho (c&c) hoc ky trao ddi.

14. Quyét dinh tiép nhan LHS trao ddi: 1a Quyét dinh cia Truong Pai hoc
Kinh té - K§ thuat Cong nghiép chinh thic tiép nhan LHS cua mot Truong ddi tac
nuéc ngoai téi UNETI hoc trao ddi theo chuyén nganh va thoi gian cu thé néu trong
Quyét dinh do.

Luwu y: Quyét dinh nay chi duoc ban hanh sau khi LHS da: Nop day du hd so
theo yéu cau cia UNETI. Pugc UNETI lam thu tuc xin visa DH trong thoi gian hoc
trao doi (thoi gian va chuyén nganh hoc trao doi do Truong gui xac nhan).

Chuong 11
HUONG DAN QUY TRINH TRAO POI SINH VIEN

bieu 4. Chirc nang ciia cac don vi

1. Ban Giam hiéu

Quyét dinh vé chu truong, chinh sach dbi véi cac Chuong trinh trao d6i; ky
Thong bao Chuong trinh trao d6i; chu tri cudc hop xét chon sinh vién di trao doi; ky
Quyét dinh tiép nhan LHS trao ddi hoc tap tai UNETI ...

2. Trung tam Hop tac Quéc té: 1a dau mdi diéu phéi cac chuong trinh lién quan;
chiu trach nhiém tu van, gui va nhan thong tin lién quan dén cac chuong trinh trao doi
Vé6i cac Truong ddi tac; tiép nhan va gui hd so trao ddi, gidp SV UNETI va LHS trao
d6i nhan Quyét dinh cir di hoic tiép nhan hoc trao d6i thanh cong.
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3. Phong Pao tao: chiu trach nhiém tiép nhan ho so va soan va trinh BGH ra
Quyét dinh ctr SV UNETI di hoc trao doi tai Trudng d6i tac hoic tiép nhan LHS trao
d6i toi UNETI hoc tap; hd tro thu tuc chuyén diém va tin chi trong duong két qua hoc
tap tai Trudng ddi tac cho SV UNETI d hoan thanh chuong trinh trao d6i; Xac nhan
s6 tin chi, két qua hoc tap cho LHS di hoan thanh chuong trinh trao di tai UNETI;
soan va trinh BGH ra Quyét dinh tiép nhan SV nhap hoc tai UNETI sau khi tré vé tur
chuong trinh trao doi.

4. Phong Tai chinh - K& toan: chiu trach nhiém thu tién hoc phi v&/hoic phi
hanh chinh cia SV duwgc Nha trudng cir di hoc trao dbi, thu tién KTX caa LHS trao
d6i, va cac khoan phi khac (néu co) (can cir theo Quy dinh vé cac khoan chi phi lién
quan cua Trudng Pai hoc Kinh té - K§ thuat Cong nghiép).

5. Phong Cong tac Sinh vién: chiu trach nhiém xac nhan két qua rén luyén cua
SV dang ky hoc trao doi tai ban Danh sach (kém To trinh) do Khoa giri; phdi hop voi
P. BT va TT. HTQT gilp sinh vién hoan tat thi tuc trude khi di va trd vé tir chuong
trinh trao di; hd trg 1am thé SV cho LHS trao ddi va cac thu tuc khac c6 lién quan dén
quan ly sinh vién.

6. Khoa chuyén mdn: chiu trach nhiém tiép nhan LHS trao d6i theo dé nghi cua
TT. HTQT; pho bién thdng tin cta chuong trinh trao d6i téi dbi twong SV cua don vi;
giri TO trinh (kém Danh sach va Pon ding ky hoc trao d6i) toi TT.HTQT theo thoi
han trong Thong béo; hd tro thu tuc chuyén d6i két qua va tin chi twong duong dbi Voi
cac mdn hoc trao ddi cia SV UNETI tai Truong tiép nhan; cap Bang diém va/hoic
Chung chi (néu c6) cho LHS trao d6i sau khi két thuc va hoan thanh chuong trinh hoc
trao ddi tai UNETI; gui bang diém cua LHS tsi Trung thm HTQT dé hoan tat hd so
cta LHS trao doi.

Piéu 5. Quy trinh tiép nhan LHS trao doi

1. Trung tm HTQT gui thong béo va Tai ligu hwéng ddn tha tuc tiép nhgn
LHS trao déi t6i cac Truong dbi tac va diéu phdi tiép nhan LHS tdi UNETI hoc tap
theo dién trao doi tu phi.

2. Sau khi da nhan day di hd so va xem xét, Trung tam HTQT ra Thu tiép nhan
va giri Truong d6i tac, xac nhan Trudng Pai hoc Kinh té Ky thuat Céng nghiép dong y
tiép nhan LHS d6 hoc chuyén nganh trong thoi gian cu thé tai Nha truong. Trung tam
HTQT KHONG tryc tiép nhan ho so tir LHS trao doi.

3. Trung tdm HTQT lam thu tuc xin visa sinh vién (visa DH) cho LHS theo thoi

gian hoc trao doi néu trong Thu tiép nhan, cling nhu tu Van va hd tro LHS vé thdng tin
KTX, di lai, va cac théng tin khac cé lién quan.
Luu y: Trung tam HTQT khong khuyén khich LHS roi Viét Nam trong thoi gian hoc
trao ddi (thoi gian trao ddi tdi da chi 01 nim hoc); do d6, Trung tm HTQT chi xin
visa M@t lan trong thoi gian hoc trao doi. Khi visa hét thoi han, TT.HTQT khong c6
trach nhiém gia han trir khi c6 x&c nhan cua Truong gui.



4. Trung tam HTQT guri thong tin visa toi LHS trao doi sau khi thu tyc visa da
hoan tat; gui email théng bdo LHS mang tai liéu ndy toi Pai st quan hoic Lanh sy
quan Viét Nam tai nudc so tai lam tha tuc xin visa DH,

5. Trung tdm HTQT guri hd so t6i Khoa dao tao yéu cau tiép nhan LHS trao doi
theo chuy@n nganh va thoi gian hoc tap néu tai Thu tiép nhan.

6. Trung tdm HTQT gap truc tiép LHS trao doi, phd bién noi quy va huéng dan
tha tuc 1am thé sinh vién, tha tuc nhap hoc, lién hé Khoa dao tao dé nhan lép, gido
trinh, thoi khéa biéu... dam bao LHS trao ddi dwgc huéng day du quyén loi nhu SV
chinh quy caa UNETI; trong trudng hop LHS ¢6 nhu cau tra tai KTX UNETI, Trung
tam HTQT hd tro LHS ky hop ddng va dong phi tai Phong TCKT.

Piéu 6. Quy trinh cir sinh vién UNET]I di hoc trao doi

1. Trung tam Hop tac Quéc té - Trudong Pai hoc Kinh té -K§ thuat Coéng nghiép
tiép nhan thong tin Chwong trinh trao doi cia Truong doi tac;

2. Sau khi da xir ly théng tin, TT. HTQT giri Thong bao chuong trinh trao doi
t6i cac Khoa lién quan; Khoa cin ct vao Thong bao dé phd bién thong tin toi cac doi
tuong sinh vién cua chuong trinh;

3. Khoa gui To trinh va Danh sach sinh vién dang ky hoc trao doi (gom danh
sach chinh thic va du bi) téi TT. HTQT theo thoi han cu thé.

4. TT. HTQT Ién lich hop cho Hoi dong xét chon sinh vién trao doi;

5. TT. HTQT ghi Bién ban hop v/v xét chon sinh vién dugc cir di hoc trao d6i,
d6ng thoi guri thong tin téi cac Phong, Ban, Khoa lién quan dé thong bao va phéi hop
thuc hién;

6. TT. HTQT lién h¢ véi sinh vién co tén trong Danh sach chinh thac cua Bién
ban hop, huéng dan sinh vién 1am tha tuc, thuc hién nghia vu hoc phi va phi trao doi
(néu co), 1am thu tyc xin visa, mua bao hiém, v..v..).

7. TT. HTQT hd tro sinh vién gui ho so xin hoc bong téi Truong Tiép nhan;

8. Sau khi c6 két qua hoc bong tir Truong Tiép nhan, TT. HTQT thong béo toi
sinh vién.

- SV thudc dién ty phi s& thuc hién theo quy trinh tir (1) dén (8).

- SV thudc dién hoc bong sé thuc hién theo quy trinh tir (1) dén (8) ngoai trix
quy trinh (6).

- Truong hop sinh vién PUQC huong hoc bong: TT. HTQT lién hé va hd tro
Sinh vién hoan tat tha tuc xin visa.

- Truong hop sinh vien KHONG PUQC huong hoc bong thi ¢6 co hoi:

Tham gia chuong trinh trao ddi Véi tu cach 1a sinh vién trao doi tw phi hoic
Khong tham gia chuong trinh trao doi nay.

Luuy:

- Néu sinh vién thugc dién 7.2 — Khong tham gia chwong trinh trao d6i, Trung
tam HTQT khong tra lai ho so.



- Chuong trinh trao doi sinh vién chi danh cho nhiing sinh vién nao chua duoc
thu huong bat ky chuwong trinh hoc bong nao truée d6, hodc chua 6 tén trong danh
sach xét chon trao doi dang trong qua trinh xét duyét hd so.

Diéu 7. T6 chitc thue hién
1. Trudng cac don vi co lién quan va toan thé can bo, vién chirc, sinh vién trong
Nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. Viéc stra doi, bd sung noi dung van ban nay do Hiéu truong quyét dinh.
Trong qua trlnh thuc hién, néu c6 vuéng mic, dé nghi cac don vi, c4 nhan bao cdo
bang vin ban vé Ban Giam hiéu, théng qua cac don vi chirc ning dé Nha trudong kip
thoi giai trinh, diéu chinh, bd sung ndi dung cho ding quy dinh va phu hop voi thue
te./.

PHO HIEU TRUONG
PHU TRACH TRUONG
(Pi ky)

TS. Tran Hoang Long



