BO CQNG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- TRUONG PAI HQC Poc lap - Ty do - Hanh phuc
KINH TE - KY THUAT CONG NGHIEP

86:.39../TB-PHKTKTCN Ha Noi, ngay . .thing Fe.. ndm 2021

THONG BAO
Keé hoach Hoi nghi can bg, vién chire nam hoc 2020 - 2021

Thuc hién Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 ctia Chinh phu vé
viéc thuc hién dan chu trong hoat dong co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép
cong lap; Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 ndam 2016 ctia Bo trudng Bo Noi
vu hudng dan mot sé ndi dung ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim
2015 cta Chinh phu; Thong tu s6 11/2020/TT-BGDBPT ngay 19 thang 05 nam 2020 cua Bo
Gi4o duc Pao tao vé Hudng dan thuc hién dén chi trong hoat dong ctia co so gido duc cong
lap;

Thuc hién Nghi quyét ciia Ban chdp hanh Pang uy Nha truong thang 6 nam 2021va
Quy ché dan chu trong cac hoat dong ctia Truong Pai hoc Kinh té - Ky thuat Cong nghiép;
Nghi quyét Hoi nghi CBVC nam 2020 vé t chirc Hoi nghi CBVC theo ndm hoc;

Ban Giam hiéu Nha truongva Ban thuong vu Cong doan Truong (02 co sé) thong bao
K¢é hoach td chire Hoi nghi dai biéu can b, vién chiic nam 2021 nhu sau:

1. MUC PIiCH, NOI DUNG HOQI NGHI

1.1. Muc dich

- Nhiam kiém diém danh gia két qua hoat dong ctia Nha truong trén cac linh vuc nim
hoc 2020 -2021, ddng thoi théng nhat y kién dong gop cua tap thé can b vién chirc dé xay
dung phuong hudng hoat dong ciia Nha truong ndm hoc 2021-2022.

- Nham phét huy tinh than lam chd va trach nhiém cta mdi can bd, vién chitc trong
toan trudong troﬁg viéc nhan thtrc nhiém vu chinh tri cé y nghfa chién luogc ctia Nha truong
trong nhitng nam tiép theo gop phin giit vitng su 6n dinh va phat trién bén viing ciaNha
truong;

- Phat déng phong trao thi dua thuc hién quy ché vin héa cong sé, thuc hién va duy tri
5S dé dong vién can bd, vién chtrc toan truong dong gop stc luc, tri tug, gilt vitng su doan
két nhat tri phén d4u hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao.

1.2. N§i dung

Hoi nghi dai biéu can bo, vién chirc nam 2021 tién hanh mot sé noi dung sau:

- Béo cao téng hop cua Nha truong vé tinh hinh thuc hién nhiém vu nim hoc2020 -
2021, phuong huéng nhiém vu ndm hoc 2021 - 2022va dinh hudng nhitng nam tiép theo;

- Bdo céo cong tac quan ly tai chinh 6 thang ddu nam 2021, dinh huéng cong tac ndm
hoc 2021- 2022; ;

- Bdo cdo téng hop cua BCH Cong doan truong 2 co s¢ (Ha Noi va Nam Dinh) vé cac
y kién déng gop ctia cac don vi va can bo, vién chirc trong toan truong;

- Bao cdo tong két hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 2019-2021;



£ o P‘hét biéu’ cua Hiéu trudng va dai di,én cac don vi c6 lién quan dugc Hiéu truong uy
quyén ve vigc tiép thu va giai trinh cac y kién dong gdp cta cén bd, vién chirc;

- Bau Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky theo nam hoc 2021-2022 va 2022-2023;

- Thong qua Nghi quyét ctia Hoi nghi.

2. KE HOACH VA PHAN CONG CHUAN BI HOI NGHI

2.1. Cong tac chuén bi va thoi gian thyuc hién:

- Du thao céc van ban: thoi gian tir 05/07/2021 dén hét ngay 29/07/2021.

e Du thdo Béo céq tong hop ctia Nha truong: Phong HCQT; v
e Du thao Quy chet: chi tiéu ndi b ctia Nha tru,'(‘mg (néu cg') stra do1): Phong TCKT;
e Du thao Quy ché TCHD ctia Nha truong (néu cé sira doi): Phong TCCB;

- Phong TCCB gui céc van ban du thao 7trén va d’anh sach Ban Thanh tra nhan d'c‘}n
nhiém ky 2019-2021 qua Email t6i cac don vi dé xin y kién dong gép tai hoi nghi CBVC cap
co sO: ngay 02/08/2021.

- Céc don vi td chuc Hoi nghi CBVC cép co so tir ngay 09/8/2021 dén hét ngay
13/08/2021. Hinh thirc hop online.

- Cac don vi gti Bién ban Hdi nghi CBVC cép co SO vé phong TCCB trudc ngay
16/08/2021.

- Tér}g hop cac y kién dong gop tir cac don vi, danb sach dai ,biéu du Hoi nghi: Phong
TCCB phoi hop véi BCH Cong fioél} truong hai co s& tong hgp dé bdo cdo Ban Giam hi¢u
Nha truong. Thoi gian: tir 16/8 dén hét 18/8/2021.

- Chinh sira, bd sung hoan thién cac vin ban du thao: Trudce ngay 20/8/2021.

- Hop Ban t6 chirc Hoi nghi dé phan cong nhiém vu: Du kién ngay 23/8/2021.

- In 4n céc tai liéu phuc vu Hoi nghi: Ngay 31/8/2021.

- T6 chitc Hoi nghi dai biéu CBVC cip truong: du kién ngay 07/09/2021

2.2. TH chirc Hoi nghi can bo, vién chire cip co sé

2.2.1. Thoi gian, dia diém, thanh phin

- Thoi gian: Tlr ngay 09/8/2021 dén hét ngay 13/8/2021;

- bia diém, phuong thuc: Hinh thrc hop online. Link hop do don vi chu dong hodc
dang ky lich hop trén file online “Lich Hoi nghi CBVC cap co so 2021.xlsx "glri kém trong
email thong béo cua Nha truong.

-Thanh phan:

e Chu tri Héi ngbi: Céac d/c Bi thu chi b(f)' chi dao Trudng cac don vi va to Cong
doan bo p‘hén to chire Hoi nghi C?VC cap co so;
e Thanh phan du hdi nghi: Toan thé CBVC va Nguoi LD cua don vi.

2.2.2. Noi dung Hpi nghi

Tqru’("mg cac don vi can ct chi dao ciia Ban Chi uy va phéi hop véi Td Cong doan bd
phén to chire HOi nghi theo cac ndi dung sau:

- Thao luén, dong gép y kién, kién nghi vé céac hoat dong cua Nha truong;

- Thao luan, déng goép ¥ kién vao Dy thao Béo cdo téng hop va céc van ban Du thao
cua Nha trudong (muc 2.1);



- Gi6i thiéu nhan sy bau Ban thanh tra nhan dan nhiém ky méi (c6 guri kem danh sach
Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky trudc dé tham khao). M&i don vi gi6i thiéu tdi da 7 nhan
su (bao gdm ca nhén su tai cir va nhan su dé cir moi)

- Bau dai biéu di dy Hoi nghi dai biéu CBVC cép Trudng:

+ Pai biéu duong nhién: Ban Giam hiéu, Chu tich Hoi ddng trudng, Bi thu cap uy,
Chu tich Coéng doan Truong hai co s&, Truéng Ban Thanh tra nhan dan, Chu tich Hoi cuu
chién binh, Bi thu Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh, Trudng ban nit cong hoac can
bd phu trach Ban nit cong hai co so.

+ Pai biéu dugc bau tir cac don vi: Mdi don vi cir 35% (theo nguyén tic lam tron 1én)
trén tong s6 CBVC va ngudi lao dong hop ddng theo ND-68 cua Chinh phi tham du Hoi
nghi (khong ké sé dai biéu dwong nhién).

+ Dai biéu tham du Hoi nghi phai dam béo nhiing tiéu chuén sau:

e (o lap truong tu tudng, phém chét dao duc tdt, nép séng lanh manh, gian di,
trung thuc, ¢6 tinh than doan két;

e Guong mau chép hanh tét chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach, phap
ludt ctia Nha nudc, cac quy dinh cua Nha truong ¢ co quan cling nhu tai noi cu
tru;

e (6 tinh than trach nhiém, chi dong, séng tao, hoan thanh tét nhiém vu chuyén
mon dugc giao, cd thanh tich trong nam hoc 2020-2021, ¢é kha ndng tham gia
dong gop v kién cho cac mat cong tac ctia Nha truong;

e Gan giii, khiém ton, lang nghe y kién déng gop ciia quan ching; Co tinh than
d4u tranh bao vé quyén loi cho tap thé, dugce quan ching tin tudng, tin nhiém;

e Tich cuc tham gia hoc tép, boi dudng, tham gia nhiét tinh phong trao hoat dong
ctia cac to chie doan thé Nha truong.

Ghi chu:

- Céc don vi hoan thién Bao cao dong gop y kién va danh sach dai biéu du Hoi nghi g
vé Ban t chuc tai hai co s& (ca ban cing va ban mém) trudc ngay16/8/2021(tai Nam Dinh
gui cho d/¢ Vi Thi Thu Huyén, Email: vtthuyen@uneti.edu.vn; tai Ha Noi gui cho d/c
Nguyén Ngoc Toan, Email:nntoan@uneti.edu.vn). ;

- Pong chi Bi thu Chi bd,Truéng don vi, T truéng Té Cong doan phai ¢ mit dé chi
dao, huéng dan thao ludn, tap hop y kién dong gop, danh sach dai biéu duoc bau du Hoi nghi
glti vé Ban t6 chirc theo dung thoi gian va hudng dan quy dinh (trudng hop Té cong doan
sinh hoat ghép dé nghi hop theo don vi Chinh quyén).

2.3. T6 chirc Hdi nghi dai biéu CBVC cip Truong

2.3.1.Hop Ban chi dao va Ban té chire Hpi nghi dé phan cong nhigm vu

a) Thoi gian, dia diém, thanh phan

- Thoi gian: 8h30’ ngay 25/8/2021,

- Pia diém: Phong hop truc tuyén tai 353-THD-ND va 456-MK-HN.

- Thanh phan:

e Trudng Ban chi dao: Péng chi Hiéu truéng Nha truong;

e Thanh phﬁn du hop: Ban Giam hiéu, Ban Chép hanh Pang uy, Chu tich HDT,
Ban Thuong vu Cong doan Truong 2 co sd, Trudng Ban thanh tra nhan dan va
mot s& déng chi & cac don vi chire nang c6 lién quan do Hiéu trudng triéu tap.



b) Céng tdc chudn bi
- Téng hop cac y kién déng gop, kién nghi va phan cong giai trinh:
e Phong TCCB phéi hop Céng doan Trudmg 2 co so téng hop ¥ kién theo céc
mang cdng tac, gui cho Trudng cac don vi chic ndng giai trinh: Ngay
19/8/2021;
e Cac don vi chirc nang du thao ban giai trinh: Ngay23/8/2021.
- Hoan thién céc van ban du thao 1an 2 (muc 2.1):
e Phong TCCB téng hop cac y kién dong gop tir cac don vi, gui cac ddu méi chiu
trach nhiém du thao van ban: Ngay 19/8/2021;
e (Céc don vi dau mbi bd sung, hoan thién ban Du thao vian ban lan 2, gui lai
phong TCCB: Ngay 23/8/2021;
- Phong TCCB phéi hop Cong doan Truong 2 co s& du thao cac vin ban to chic Hoi
nghi:
e Quyét dinh triéu tap Hoi nghi;
e Chuong trinh Hoi nghi;
e NOoi quy Hoéi nghi;
e Du kién DPoan chii tich, Poan thu ky, Ban td chtc, Ban thim tra tu cach Dai
biéu, Danh sach phan céng ngudi gii trinh y kién déng gop tai Hoi nghi.
- Cong doan Truong hai co s¢ du kién s6 luong, co cdu ngudi dé ct bau thanh vién
Ban Thanh tra nhan dan va danh sach dé cu.
¢) Noi dung hop:
-Thao luén va théng qua cac van ban Dy thao ctia Nha truong;
- Thong qua danh séch dai biéu du Hoi nghi dai biéu CBVC cép Truong;
- Phén céng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién trong Ban chi dao, Ban td chic Poan
Chu tich, Boan thu ky, Ban tham tra tu cach dai biéu;
- Dy kién s6 lugng va co cdu ngudi dé cir biu thanh vién Ban TTND; du kién danh
séch dé ct.
- Tiép tuc phéan cong du thao cac vin ban:
e Bao céo thdm tra tu cach Dai biéu;
e Bado céo Ban Thanh tra nhan dén;
e Bdo cdo cong tac tai chinh;
e Bio céo téng hop v kién dong gop cua CBVC, NLD;
e Ban giao udc thi dua;
e Gidy moi;
e Bién ban va Nghi quyét Hoi nghi.
2.3.2. Ké hoach té chivcHpi nghi dai biéu CBVC cap Truwong
-Thoi gian: 7h15’, ngay07/9/2021,
-Thanh phan: Theo quyét dinh triéu tap cua Nha truong;
- Hinh thtrc va Pia diém:
+ Tiy theo tinh hinh dich bénh COVID-19; Nha truong s& quyét dinh tb chire Hoi nghi
theo hinh thuc online hoac offline.
+ Trudng hop t6 chirc theo hinh thie offline:
* Pia diém t6 chirc tai Hoi truong co sé Linh Nam;
* Xe dua CBGV ND di HN xuét phat tai 353 THD luc 5h15’ cung ngay;



* Pai biéu du hop trong Trang phuc nhan dién: B Veston - Ao tring - Cavat
hodc Ao dai déng phuc.

3.TO CHUC THU'C HIEN

3.1. Phong T6 chic can bd: Thong bao ké hoach Hoi nghi; Ban hanh cac van béan to
chtrc hoi nghi; Dy kién nhén su tham gia cong tac t6 chire hoi nghi; Phéi hop véi cac don vi
¢6 lién quan chuan bi ndi dung Hoi nghi, don tiép dai biéu; Phéi hop v6i Phong Tai chinh ké
toan va céac don vi ¢o lién quan chuan bi danh sach, ché do va kinh phi phuc vu Hoi nghi
theo quy dinh ctia Nha truong; In an cac tai liéu phuc vu Hoi nghi cip Truong;

3.2. Ban Chép hanh Cong doan Truong 2 co s& phdi hop véi Ban Giam hiéu thong nhét
chi dao trién khai toan bd cac ndi dung cua Hoi nghi CBVC; Béo céo tong hop vy kién déng
gop ctia CBVC; Chi dao cac T6 Cong doan td chuc tot Hoi nghi CBVC cép co sé; Phéi hop
v6i Doan thanh nién, Hoi sinh vién chuén bi cac tiét muc van nghé chao mung Hoi nghi;
Phéi hop véi cac phong chire ning moi va dén tiép dai biéu cap trén vé du.

3.3. Phong Hanh chinh quan tri: Hoan thién du thao Béo céo tong hop cua Nha truong;
Phéi hop v6i cac Phong chire nang chuan bi hdi truong, khanh tiét, gidy moi, don tiép dai
biéu, phuong tién di lai, luc lugng phuc vu va dam bao an ninh trat tu; :Phéi hop Phong dao
tao chudn bi hoi truong, co so vat chat phuc vu Hoi nghi va cac don vi ¢6 nhu cau td chirc
Hdéi nghi CBVC co s6 theo hinh thire truc tuyenta1 hai dau ciu Nam Dinh va Ha Noi.

3.4. Phong Tai chinh ké todn: Béo céo vé cong tac thu chi, quan 1y tai chinh; Du thao
stra d6i Quy ché chi tiéu noi bd; chudn bi kinh phi phuc vu Hoi nghi.

3.5. Poan thanh nién, Héi sinh vién va céc don vi ¢6 lién quan cé trach nhiém phdi hop
thuc hién ké hoach va nhiém vu dugc giao.

3.6. Phong Tuyén sinh va Truyén thong c6 nhiém vu chup anh, viét bai va cic thong
tin, hinh dnh ctia Hoi nghi [én Website cua Nha truong.

3.7. Phong Pao tao phdi hgp Phong HCQT chuén bi hoi truong, thiét bi phuc vu Hoi
nghi va cac don vi ¢6 nhu céu t6 chirc Hoi nghi CBVC co so theo hinh thic hop truc
tuyéntai hai ddu cdu Nam Pinh va Ha Noi;

3.8. Cac dong chi duoc giao ddu mébi cic Bao cao hoan thién céc vin ban bao cdo trinh
Ban chi dao theo phan cong.

3.9. Céc ddng chi Bi thu cac Chi b, cac dong chi Trudng céc don vi co trach nhiém chi
dao Tb truong Cong doan bd phantd chuc Hoi nghi CBVC co s¢ theo dung ké hoach, noi
dung da thong bio va don ddc cac dai biéu du Hoi nghi cap truong day du, ding gio véi
trang phuc theo ding quy dinh.

Ban Gidm hi¢u Nha truong dé nghi cac don vi toan truong can ¢ chirc nang nhiém vu
nghiém tuc thuc hién dé K& hoach Hdi nghi dai bieu CBVC nam 2021 dat hiéu qua cao ./.

Noi nhin:
-Ban Giam hiéu, BCH Pang uy, HDTdé b/c;
- BCH Coéng doan Truong 2 co so;
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- Céc don vi trong toan truong;
- Website Nha truong;
- Luwu VT, BCH Cb, TCCB.

TS Trén Hoang Long



Mau Bién ban Hpi nghi CBVC co so
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0i nghi can b, vién chirc cap co sé nam 2021
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Hoi nghi cé mat: ........ d/c; véng mab d/c; trén téng 80 s d/c.
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Sau khi nghe dong chi Trudng don vi phd bién lai'Ké' hoach t6 chire Hoi nghi CBVC
cua Nha truong; Trinh bay ban Dy thao Bao céo tong két nam hoc 2020 -2021, dinh hudng
cOng tac ndm hoc 2021-2022 va trinh bay céc} Vian l?én du thdo khéac cua Nha truong, Can
b0, vién chuc, NLD don vi da thao luan va thong nhét cac ndi dung sau:

1. PHAN 1: TONG HQP CAC Y KIEN PONG GOP VA KIEN NGHI

1.1.Cong tac chuyén mon
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1.2. Cong tac T6 chirc can bd - Quén 1y sinh vién



1.3. Cong tac Tai chinh - Hanh chinh quan tri - Co sé vt chit - Hoat dong dich vu
LR E GO B o e i e e e e

1.4. Cong tic Pang, Doan thé
S R B e R b B e S ks 5 A o

1.5.Cong tac Thi dua - Khen thwéng va cong tac khac:
B B S R R e U el i ot S SOOI Al Dl e T R

Ghi chi:N6i dung gop yeo thé ghi truc tiép trong Bién ban hodc tach thanh vin ban
gop y riéng gtri kem theo Bién ban.

2. PHAN 2: GOP Y CAC VAN BAN DU THAO

2.1. Vin ban 1: Dy thao B4o cdo tong hop ctia Nha trudng: ..........cccovvevevveeeieinsennnns

+



Ghi chi:Noi dung gop yeo thé ghi truc tiép trong Bién ban hodc tach thanh van ban
gop y riéng gui kem theo Bién ban.

3. PHAN 3: BAU PAI BIEU DU HQI NGHI PAI BIEU CBVC CAP TRUONG

Ngoai dai biézu duong nhién theo quy dinh, Hoi pghi Fh(‘)ng nhét bé}l cac dai biéu du
Hoi nghi CBVC cap Truong véi danh sach nhu sau: (tong so.......... dai biéu), trong do:

STT Ho va tén dai biéu Chiic vy Ghi chi

I | Paibiéu dwong nhién

I | Pai biéu duoc bau

Co sé Nam Dinh

1
2

| Cor s¢ Ha Nji
8
9

Ghi chii:Danh sach dai biéu di du c6 thé ghi truc tiép trong Bién ban hodc tach thanh
van ban Danh sach riéng giri kem theo Bién ban.

IV. PHAN 4. GIOI THIEU NHAN SU BAU BAN TTND

Sau khi dugc phé bién tiéu chudn, diéu kién nhan su tham gia Ban thanh tra nhan dan,
tap thé CBVC trong don vi da thong nhat gi6i thiéu nhan sy dé bau Ban thanh tra nhan déan
nhiém ky ndm hoc 2021-2022 va ndm hoc 2022-2023 nhu sau:

STT Ho va tén Chirc vu, don vi Ghi chua
(ghi ro tai cu
hay dé cir)
1
.
3
4
5




6
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* Ghi chu: Méi don vi gidi thiéu t6i da 7 nhén sw (bao g5n1 ca nhan su tdi cw va nhdn sw
dé cir mai)

Két qua Hoi nghi: Toan b ndi dung trén da dugc thong qua tai Hoi nghi CBVC co
SO voi ty 1€ nhu sau:DSng S %; Khong déng L %:

Ghi chi: Bién ban phdi dwoc thong qua vdi ty 1é “Pong y” tir 50% tro lén. Néu 1y 1é
“Dong y” dudi 50%, thi Chi tri Hoi nghi phai tiép tuc chi dao viéc thdo ludgn dé thong
nhdt cdc ngi dung trong Bién ban.

Hoi nghi két thuc hdi: ... R cung ngay.

Phén trich bién ban nay dugc luu tai don vi va da duoc gui vé BCH Cong doan
Truong 2 co s (trudc ngay 16/8/2021)./.

THU KY HQI NGHI CHU TQA HQI NGHI
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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STT | Ho va tén \\\L:; Chure vu Don vi

1 Doan Van Dai Trudéng ban Phong Thanh tra — Phép ché
2 Nguyén Thi Hong S4m | Phé truong ban | Phong Pao tao

3 Déang Thi Thanh Quyén | Uy vién Khoa Céng nghé thuc pham
4 Nguyén Héng Anh Uy vién Khoa Ké toan

5 Pao Anh Tuén Uy vién Khoa Dét may thoi trang

6 Nguyén Hitu Quang Uy vién Khoa Co khi

£ D6 Quang Hiép Uy vién Khoa Dién

10




