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THÔNG BÁO

V/v triển khai công tác đầu khóa của khoa chuyên môn và cố vấn học tập 

đối với các lớp đại học hệ chính quy khóa 14 tuyển sinh năm 2020
 
Căn cứ Quyết định số 745/QĐ-ĐHKTKTCN ngày 20/10/2018 của Hiệu trưởng Nhà trường về việc ban hành quy chế công tác sinh viên của Trường Đại học Kinh tế - Kỹ thuật Công nghiệp đối với chương trình đào tạo đại học, cao đẳng hệ chính quy;

Thực hiện Nghị quyết của Đảng uỷ, Ban Giám hiệu Nhà trường về việc chỉ đạo triển khai thực hiện các công tác trọng tâm đầu khóa của khoa chuyên môn và giáo viên cố vấn học tập đối với các lớp đại học hệ chính quy khóa 14 tuyển sinh năm 2020;
Căn cứ kế hoạch năm học 2020 - 2021, Nhà trường đề nghị các khoa chuyên môn và các giảng viên được phân công làm cố vấn học tập các lớp hoặc nhóm lớp tiến hành thực hiện các công việc sau:
I. Mục đích, ý nghĩa:

- Nhằm nâng cao vai trò, trách nhiệm của các khoa chuyên môn, cố vấn học tập; kịp thời phát hiện và giải quyết các tình huống phát sinh trong công tác sinh viên;
- Tăng cường công tác quản lý, hỗ trợ và tư vấn cho sinh viên trong quá trình đào tạo theo hệ thống tín chỉ;
- Tăng cường phối hợp giữa Nhà trường, gia đình và xã hội trong công tác sinh viên.
II. Thời gian, địa điểm, nội dung và cách thức tổ chức họp triển khai:

2.1. Thời gian: Trong tuần từ ngày 27/10/2020 đến ngày 31/10/2020.

2.2. Địa điểm tổ chức: 

- Các lớp cơ sở Hà Nội: Họp lớp tại cơ sở 218 Lĩnh Nam, Q.Hoàng Mai, TP Hà Nội;

- Các lớp cơ sở Nam Định: Họp lớp tại cơ sở 353 Trần Hưng Đạo, TP Nam Định.
2.3. Nội dung và cách thức tổ chức họp triển khai: Kế hoạch chi tiết theo Phụ lục đính kèm.
III. Nhiệm vụ và công tác triển khai:

3.1. Đối với lãnh đạo các khoa chuyên môn (các khoa có ngành):

- Phối hợp với các đơn vị chức năng trong toàn trường để triển khai thực hiện kế hoạch theo thông báo của Nhà trường;

- Lãnh đạo khoa chủ trì buổi sinh hoạt để phổ biến các nội dung kế hoạch chung của Nhà trường; Triển khai các nội dung định hướng hoạt động, các nội quy, quy định của khoa chuyên môn tới các tân sinh viên;
- Chỉ đạo, đôn đốc và giám sát các giảng viên được phân công là cố vấn học tập các lớp hoặc nhóm lớp thực hiện đúng và đầy đủ các nội dung trong kế hoạch đã được Nhà trường duyệt.
3.2. Đối với cố vấn học tập các lớp hoặc nhóm lớp:


a. Triển khai thực hiện các nội dung công tác, trách nhiệm của cố vấn học tập theo quy định của Nhà trường đã ban hành;
b. Tổ chức họp lớp, triển khai và phổ biến các nội dung có liên quan đến sinh viên:
* Thời gian và địa điểm: Tại các giảng đường theo Phụ lục số 1 đính kèm.
* Nội dung phổ biến khi họp lớp:

- Lựa chọn bầu Ban cán sự lớp, Ban chấp hành chi đoàn lâm thời và gửi danh sách kèm biên bản về Phòng Công tác sinh viên ngay sau khi họp lớp.

- Nhắc nhở sinh viên thực hiện nghiêm túc về kế hoạch nộp học phí các học kỳ. Sinh viên không chấp hành đúng quy định sẽ đình chỉ thi và nếu quá thời gian cho phép không nộp học phí sẽ xóa tên khỏi danh sách lớp theo quy định (Sinh viên lưu ý sử dụng hình thức thu học phí qua hệ thống Bill payment để được trừ công nợ ngay và tránh nhầm lẫn).
- Thông báo sinh viên kiểm tra tình trạng công nợ của mình trên trang cá nhân của các học kỳ, nếu có thắc mắc về công nợ sinh viên liên hệ với Phòng TCKT để giải quyết.

- Kiểm tra, đối chiếu số lượng, các thông tin cá nhân sinh viên có tên trong danh sách lớp và số sinh viên thực tế. Nếu có nhầm lẫn, sai sót...đề nghị các thầy, cô thông báo về Phòng Công tác sinh viên để kiểm tra và xử lý trước ngày 05/11/2020

- Nhắc nhở sinh viên thực hiện nghiêm túc giờ học trên lớp, sinh viên nghỉ quá % số tiết của học phần theo quy định, Nhà trường sẽ đình chỉ thi theo quy chế.
- Hướng dẫn sinh viên biết cách tra cứu các thông tin cá nhân, lịch học,... trên website: sinhvien.uneti.edu.vn
- Hướng dẫn cán bộ lớp lập danh sách và thu bài thu hoạch trong đợt sinh hoạt đầu khóa, nộp bổ sung giấy tờ của các sinh viên còn thiếu khi nộp hồ sơ nhập học…. và nộp về Phòng Công tác sinh viên theo thời gian quy định trước ngày 10/11/2020
- Hướng dẫn sinh viên đã được cấp thẻ BHYT (hộ nghèo, cận nghèo, con em trong ngành công an, quân đội...) bổ sung thông tin trên trang cá nhân và nộp bản photo về Phòng Công tác sinh viên trước ngày 31/10/2020.

3.3. Đối với Ban cán sự lớp thực hiện các nhiệm vụ sau:
- Thực hiện nghiêm các nội quy, quy định về học tập và rèn luyện, tích cực  hưởng ứng có hiệu quả phong trào do Bộ GD&ĐT và Nhà trường phát động.
- Kết thúc học kỳ lập danh sách sinh viên nghỉ học dài ngày không lý do báo cáo Phòng Công tác sinh viên xử lý theo qui định.
- Quản lý tập tài liệu (Quy chế, các biểu mẫu... do Phòng Công tác sinh viên, Phòng Đào tạo cung cấp) để sử dụng làm tài liệu sinh hoạt lớp và photo cho sinh viên trong lớp sử dụng khi có nhu cầu.

- Thường xuyên đôn đốc, nhắc nhở sinh viên lớp mình nghiêm chỉnh chấp hành theo quy định. Phải báo cáo thường xuyên về tình hình học tập và rèn luyện của lớp cho giáo viên cố vấn học tập để theo dõi và quản lý. Các trường hợp có tính chất đặc biệt, đột xuất... Ban cán sự lớp phải báo cáo kịp thời với Phòng Công tác sinh viên để xin ý kiến giải quyết.

- Định kỳ vào ngày 30 hàng tháng Ban cán sự lớp phải làm báo cáo (có mẫu kèm theo) nộp tại Phòng Công tác sinh viên theo quy định.  

- Lập danh sách và thu bài thu hoạch trong đợt sinh hoạt đầu khóa, nộp bổ sung giấy tờ của các sinh viên còn thiếu khi nộp hồ sơ nhập học và nộp về Phòng Công tác sinh viên để theo dõi và quản lý. 
Căn cứ nội dung thông báo, đề nghị các phòng chức năng, khoa chuyên môn, các đơn vị có liên quan đôn đốc chỉ đạo giáo viên Cố vấn học tập thuộc đơn vị mình phối hợp triển khai thực hiện nghiêm túc các nội dung, theo đúng kế hoạch.
	Nơi nhận:  

                                       
- Các đơn vị trong toàn trường;

- Giáo viên CVHT các lớp khóa 14;                                                                                
- Các lớp sinh viên khóa 14;

- Lưu VT, CTSV.
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