BO CQNG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG PATHOC Péc lap - Tu do - Hanh phuc
KINH TE - KY THUAT CONG NGHIEP

Sé: R4 /KH-DPHKTKTCN Ha Néi, ngay AA.. thing 9. nam 2020

” KE HOACH
V/v to chire tuyen dung vién chirc dot 2 nam 2020

Can cir Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia Thi tuéng
Chinh pht vé viéc tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh 161/2018/ND-CP
ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu Stra déi, bd sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong
chire, vién chirc, ning ngach cong chuc, thang hang vién chirc va thuc hién ché do hop
dong mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép cong
lap; Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ctia B Noi Vu vé sira ddi, bd sung
mdt sé quy dinh vé tuyén dung céng chirc, vién chirc, ning ngach cong chirc, thing hang
chic danh nghé nghiép vién chtrc va thuc hién ché do hop df”)ng mot sd loai cong viée
trong co quan hanh chinh sy nghi€p, don vi su nghi¢p cong lap;

Cin ctr Quyét dinh s6 480/QD-PHKTKTCN ngay 27 thang 8 nam 2019 cua Hiéu
truéng Nha truong vé viéc ban hanh quy ché tuyén dung, t6 chirc thi tuyén, xét tuyén vién
chtic tai Truong Pai hoc Kinh té - K¥ thuat Céng nghiép da dwoc Sira dbi, bd sung tai
Quyét dinh s6 342/QD-DHKTKTCN ngay 30 thang 7 nim 2020 cua Hiéu truéng Nha
truong;

Can ctr Thong bao sé 462/TB-PHKTKTCN ngay 30 thang 7 nam 2020 cua Hiéu
truéng Nha truong vé tuyén dung vién chie dot 2 nim 2020;

Trudng Pai hoc Kinh té - K§ thust Cong nghiép théng bao ké hoach thi tuyén va xét
tuyén vién chirc dot 2 nam 2020 nhu sau:

I- Cong tac chuén bi cho ky tuyén dung

1. Ban hanh cdc Quyét dinh

- Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung;

- Hiéu truéng - Chu tich Hoi dong tuyén dung Quyét dinh thanh 14p Ban gidm sat va
Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén.

2. Kiém tra Phiéu ding ky dw tuyén

- Thoi gian thyc hién: Tir 9h00°ngay 14/9/2020 (thir Hai)

- Dia diém: Phong 402 Khu Vin phong s 456 Minh Khai, Hai Ba Trung, Ha Noi



- Thanh phﬁn tham dyu: Céc thanh vién trong Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén va
cac thanh vién Ban gidm sat ky tuyén dung;

- Chuan bj tai liéu: Phong TCCB.

3. Hop Hi dong tuyén dung vién chirc

a) Ké hoach va ndi dung:

- Thoi gian: Tir 10h30° ngay 14/9/2020 (thtr Hai);

- Pia diém: Phong 402 Khu Vian phong s6 456 Minh Khai, Hai Ba Trung, Ha Noi;

- Thanh phan dy hop: Céc thanh vién Hoi ddng tuyén dung vién chiic va Ban gidm
st ky tuyén dung;

- No6i dung lam viéc:

+ Thong bao toan bo cac thu tuc lién quan dén cong tac tuyén dung vién chirc dot 2
nam 2020 bao gbm: Quyét dinh thanh l4p Hoi ddng tuyén dung vién chirc, Ké hoach t6
chirc thi tuyén, xét tuyén;

+ Théng nhat danh sach thi sinh ding ky xét tuyén va thi tuyén dé thuc hién cac bude
theo quy trinh tuyén dung;

+ Théng nhat hinh thirc, ndi dung va phuong 4n td chirc tuyén dung;

+ Thao luan va théng nhit nhan su cac Ban giup viéc Hoi dong tuyén dung vién
chuec, trong doé:

e Dbi véi thi tuyén gdm: Ban d@ thi, Ban coi thi, Ban chim thi, Ban kiém tra sat
hach; Déi véi xét tuyén géln: Ban kiém tra sat hach;

e Phén cong nhiém vu dbi véi cac thanh vién dé trién khai céc ndi dung trong
cong tac tuyén dung.

b) Cdng tac chudn bi phuc vu Hoi dong tuyén dung:

- Dy kién nhan sy cac Ban giup viéc Hoi déng tuyén dung;

- Téng hop danh sach céc tmg vién du didu kién tham gia xét tuyén va thi tuyén béo
cao Hoi déng;

- Théng bdo moi can bo, giang vién tham gia Hoi dong va cac Ban gitp viéc Hoi
dong; chuén bi gidy bao thi dbi vé6i thi sinh...

- Du kién céc Quyét dinh thanh 1ap cac Ban gitp viéc Hoi dong tuyén dung.

4. Thong bdo cong khai danh sdch ikng vién di diéu kién xét tuyén va thi tuyén

- Thoi gian: Tir 15/9/2020 dén hét ngay 22/9/2020 (05 ngay lam viée);

- Don vi thuc hién: Phong TCCB.



5. Thong bdo tdp trung vrng vién du diéu kién tham gia tuyén dung

- Thoi gian thuc hién: Tur 14h30° ngay 15/9/2020 (tht Ba)

- Pia diém t6 chirc: Hoi truong H.HI1, Khu giang duong ngd 454 Minh Khai, Hai Ba
Trung, Ha Noi;

- Thanh phan tham du: Phong TCCB, Phong Pao tao, cac Khoa va don vi chuyén
mon c6 ung vién du tuyén.

- Noi dung:

+ Thong bédo tng vién du diéu kién tuyén dung, hinh thirc, ni dung va phuong an td
chtrc tuyén dung;

+ K& hoach, ndi dung thi tuyén, xét tuyén, quy ché thi tuyén va théng bdo cic ndi
dung khéc c¢6 lién quan;

+ Pbi chiéu danh sach, b sung stra chita sai léch vé thong tin ¢4 nhan clia ing vién
tuyén dung (néu co);

+ Dbi v6i tng vién thi tuyén ngach giang vién, dang ky véi Khoa chuyén mén lua
chon hoc phan gidng day phu hgp vdi CTDT va chuan bi ho so 05 tiét giang dé thuc hién
bai giang khi thi tuyén;

+ Phong Pao tao huéng din mAu gido 4n, bai giang, phiéu danh gia bai giang...

+ Cac don vi c6 tng vién du tuyén huéng din hinh thirc, nd dung va phuong 4n
tuyén dung.

II. T6 chirc tuyén dung

1. Khai mac ky tuyén dung

- Thoi gian td chirc: Ngay 24/9/2020 (thtr Nam), trong dé:

+ Tir 7h30° tép trung thi sinh dé phéd bién Quy ché va thong bio cac ndi dung can
thiét c6 lién quan dén tuyén dung;

+ Tir 8h30° khai mac ky tuyén dung vién chic.

- Dia diém t6 chirc: Hoi truong H.H1, Khu giang duong ngd 454 Minh Khai, Hai Ba
Trung, Ha Noi;

- Thanh phén du: Cac thanh vién Hoi dong tuyén dung, cac Ban gitp viéc, dai dién
cac don vi toan trudng, ca nhan co lién quan;

- Khach moi: Pai dién Vu TCCB - B§ Céng Thuong.

2. T6 chikc xét tuyén vién chikc

Noi dung thuce hién:

a) Vong 1: Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuan caa
nguodi du tuyén dang ky tai phicu dang ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri viée lam, néu
phu hgp thi nguoi du tuyén duge tham dy vong 2 theo quy dinh;



- Thoi gian: Ttr 9h30° ngay 24/9/2020 (tht Nam);

- Pia diém: Phong 201, Khu Vén phong sb 456 Minh Khai, Hai Ba Trung, Ha Noi.

b) Vong 2: Tb chirc phéng van ung vién:

Sau khi két thuc kiém tra vong 1, Hoi dong tuyén dung s& thong bao két qua va
triéu tdp ung vién du diéu kién tham du vong 2.

- Noi dung: Phéng van dé kiém tra vé nang lyc, trinh d§ chuyén moén, nghiép vu
ctia Umg vién phit hop véi tinh chét hoat dong nghé nghiép va yéu cau ctia vi tri viée
lam cén tuyén;

- Thoi gian: Tu 8h00° ngay 25/9/2020 (th Sau);

- Pia diém: Phong 405 Khu Vin phong sé 456 Minh Khai, Hai Ba Trung, Ha Noi.

3. Té chirc thi tuyén vién chirc

a) Vong 1: Thi tric nghiém trén méy tinh gdm 2 phan:

- Phan I: Thi kién thtrc chung (thoi gian 60 pht):

+ Noi dung thi: Ung vién tra 151 60 cdu hoi vé phap luat vién chirc; chd truong,
duong 16i cia Pang, chinh sach, phéap luat cia Nha nudc va nhitng hidu biét co ban vé
nganh, linh vuc tuyén dung; chirc trdch, nhiém vu cua vién chirc theo yéu cAu cla vi tri
viéc lam du tuyén;

+ Ngay thi: Ttr 9h30° ngay 24/9/2020 (thtr Nam);

+ Dia diém : Phong may tinh ting 4 nha H.A1 khu giang dudng, ngd 454 Minh Khai,
Hai Ba Trung, Ha Noi.

- Phan II: Thi ngoai ngir Tiéng Anh (thoi gian 30 phut):

+ Noi dung thi: Dbi véi g vién khong dugc mién thi ngoai ngit tra 16i 30 cau héi
tiéng Anh hodc ngoai ngit khac theo yéu cau cia vi tri viéc lam do Hiéu truéng quyét
dinh;

+ Ngay thi: Tt 11h00° ngay 24/9/2020 (tht Nam);

+ Pia diém: Phong may tinh ting 4 nha H.A1 khu giang duong, ngd 454 Minh Khai,
Hai Ba Trung, Ha Noi.

* Ghi chu:

= Theo quy dinh hién hanh, vong 1 thi tric nghiém trén mdy tinh do d6 khong cé
phan thi tin hoc,

- Két qud thi trdc nghiém trén mdy tinh dwoc théng bdo ngay sau khi két thiic bai
thi;

- Khéng thuee hién phiic khdo doi véi két qud thi vong I trén mdy tinh;

- Két qua thi vo‘ng 1 dwoc xdc dinh theo sé cdy tra loi dung cho n‘mg phd‘n thi, né:u
tra loi dung tir 50% s6 cdu hoi tré lén cho tung phan thi thi nguoi du tuyén duoc thi tiép
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vong 2 theo quy dinh.
b) Vong 2: Thi moén nghiép vu chuyén nganh:
- No6i dung thi: Kién thurc, nang luc, k¥ nang chuyén mon, nghi€p vu cua ing vién
theo yéu cau vi tri viéc 1am cén tuyén;
- Thoi gian: Tur 8h00’ ngay 25/09/2020 (thtr Sau);
- Dia diém dy thi:
+ Pdi véi giang vién: Tai Hoi truong H.H1, Khu giang dudng ngd 454 Minh Khai,
Hai Ba Trung, Ha Noi;
+ Dbi véi chuyén vién: Tai Phong 402, Khu giang van phong 456 Minh Khai, Hai Ba
Trung, Ha Noi;
- Hinh thirc thi theo vi tri du tuyén, trong d6:
+D34i véi vi tri gidng vién: Thi giang bai va phong van chuyén mon;
+Pbi v6i vi tri chuyén vién: Phéng vén va xt 1y tinh hudng;
4. Thong bdo két qua Vong 2 va két qud tring tuyén
- Thong bédo két qua Vong 2 va két qua tring tuyén duoc déng tai trén cong thong tin
dién tr cia Nha truong tai dia c,hi : http://uneti.edu.vn va ni§1n yét tai bang tin cuia thng
TCCB Truong Dai hoc Kinh t€ - K§ thuat Cong nghiép, tdng 3 Khu van phong s6 456
Minh Khai, Hai Ba Trung, Ha Noi.

- Thoi gian thong bao két qua vong 2: ngay 29 thang 9 nam 2020.
- Thoi gian thong bao két qua tring tuyén: sau 15 ngay thong bao két qua Vong 2.

5. Tuyén dung

- Cac g vién tring tuyén hoan thién thu tuc, hd so tuyén dung;

- Trong thoi han chdm nhét 1a 20 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bd két qua tuyén
dung, ngudi tring tuyén phai dén ky hop dong lam viéc véi Truong Pai hoc Kinh té -
K§ thuat Cong nghiép.

Trén day l1a ké hoach t6 chirc tuyén dung vién chirc dot 2 nam 2020, Hoi ddng tuyén
dung vién chirc thong béo dé cac don vi, ¢ nhan c6 lién quan va cac (mg vién du thi trién
khai thuc hién./.

Noi nhdn:
- Ban Giam hiéu;

- Céc don vi trong toan truong
- Website Nha truong;
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